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KATA PENGANTAR 

 

Buku ini melengkapi modul ini dengan bahan ajar yang 

diperlukan untuk praktikum. Simulasi Digital mengajarkan 

siswa bagaimana menggunakan berbagai aplikasi untuk 

membuat dokumen dan media. Mereka diajarkan dasar 

menggunakan aplikasi Office hingga menggunakan aplikasi 

berbasi offline dan online untuk membuat media presentasi. 

Praktik dimulai dengan membuat sejumlah dokumen 

menggunakan program Microsoft seperti Word, Excel, 

PowerPoint, Publisher, dan Visio. Dalam bagian ini, siswa 

dikenalkan kembali dengan berbagai komponen Microsoft 

yang kurang digunakan Berbagai jenis media yang dapat 

dibuat dan digunakan siswa dibahas dalam bagian kedua. baik 

secara online (seperti Edmodo, Prezi, dan Sparkol) maupun 

secara offline (seperti 3D Pageflip, dan Corel Video Studio). 

Penulis menyadari bahwa ada banyak kekurangan 

dalam penyusunan modul ini, baik dalam hal bahasa 

penyampaian maupun sistematisitas. Kami berharap dapat 

menyediakan modul yang lebih baik di masa depan. 

 

Penyusun  
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BAB 1 

REFERENSI DAN MENU SURAT 

PRAKTIK MICROSOFT WORD 2013 

 

 

1.1 Gunakan Submenu Daftar Isi untuk membuat Daftar Isi. 

1.1.1 Perkenalan 

Saat membuat materi tertulis, khususnya kita sering 

membuat daftar isi untuk buku, makalah, dan format lainnya. 

Proses pembuatan daftar isi ini dilakukan secara "konvensional" 

saat ini, yang berarti kami masih mengurutkan dan 

menemukan nomor halaman setiap bab yang akan dimasukkan 

ke dalamnya disertakan. Lebih jauh, kami perlu secara manual 

memperbarui nomor halaman dalam daftar isi ini dengan 

memeriksa ulang setiap halaman pada halaman dokumen jika 

nomor halaman berubah atau bergeser. 

Submenu "Daftar Isi" di Microsoft Word benar-benar 

menawarkan kemampuan untuk membuat daftar isi secara 

otomatis. Menu "Referensi" di ujung kiri bilah menu memiliki 

submenu ini. Daftar isi yang dibuat dari submenu "daftar isi" 

memiliki manfaat karena hanya memerlukan beberapa langkah 

sederhana untuk memperbarui halaman jika nomor halaman 

dokumen berubah. Lebih jauh lagi, daftar isi yang lengkap 

dapat digunakan sebagai tautan untuk menghubungkan ke 

halaman dokumen yang relevan dengannya. 
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BAB 12 

MEMBUAT VIDEO TUTORIAL 

COREL VIDEO STUDIO 

 

 

12.1 Latar Belakang 

Salah satu media berbasis audio visual yang sangat 

membantu dalam pendidikan adalah video tutorial paktik, 

karena siswa dapat memutarnya berulang kali jika mereka 

tidak memahami tahapan praktikum dengan benar. Dalam 

artikel ini, kami akan membahas cara membuat video tutorial 

sederhana dengan menggunakan software pengola. 

 

12.2 Proses Instalasi Program 

1. Pendahuluan 

Sebelum memulai proses instalasi dan menyiapkan 

program master video studio. Anda akan mendapatkan 

program ini dari guru Anda, jadi hubungi guru Anda. 

Untuk menginstal aplikasi pada laptop atau PC Anda, ikuti 

instruksi berikut. 

2. Panduan Praktikum 

a. Pertama, pastikan sistem laptop atau PC Anda 32 bit 

atau 64 bit: 

1) Buka Windows/File Explorer hingga tampilan 

berikut muncul. 


